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LE REGISTRE DES K1l SON. COMPTE, IMMATRICULER ET GERER SES COPROPRIETES Télédéclarant
COPROPRIETES www.registre-coproprietes.gouv.fr professionnel

Vous étes ?*

CammcERETES ® Télidéclarant professionnel @ Accedez au  site  du  registre  www.registre-
Syndic bénévole @ coproprietes.gouv.fr et cliguez  sur l'onglet

«  Connexion/Inscription»  puis  sur le  bouton

7 Jene suis pas un robot « S'inscrire ».

Sélectionnez « telédeclarant professionnel » et cochez
la case « je ne suis pas un robot » puis cliquez sur
«suivant »

Suivez les €tapes suivantes :
Renseignement du numéro SIRET

. fcys 1)
Création d'un compte de télédéclarant 6 2) Renseignement  des  informations  sur

I'établissement, sur le représentant Iégal,
éventuellement sur les parametres techniques
pour les webservices et validation

3) Creéation du mot de passe grace au lien envoye
par mail

SIRET du syndic ou de I'administrateur provisoire* @

Numéro SIRET

Retour ]
N /

Une fois votre mot de passe defini, connectez-vous en
cliguant sur « Mon compte »

Activer un compte

Vous n'avez acces aux fonctionnalités du Registre qu'apres la création et 'activation de votre compte. Par sécurite, le code d'activation vous est
envoye par courrier postal.

ANNUAIRE ~ RESTITUTIONS  ACTIVER MON COMPTE @ Gurcykso (Admin principal) ~

Une fois connecté, cliquez sur
l'onglet « Activation de compte » P

VOUs ETES 12 Q

=
Saisissez dans I'écran suivant le s ey N
; i COPROPRIETES
code d'activation regu par courrier ; o Vous n‘avez pas encore activé votre
vous accedez a une nouvelle page a ) compte.
i . Faites-le dés & présent !

d'accueil connectée

_ iesmdetimitts

Se repérer sur le site du registre

Une fois votre compte créé et activé, vous accédez a la page d'accueil connectée du registre.
Consultez vos notifications
(changement de statut, actualités,

LE REGISTRE DES alertes..)
COPROPRIETES

I Comparez vos copropriétés aux

moyennes nationales ou cibler
I'analyse sur I'une de vos

Syndlich (Administrateu.. ~

Accédez al'ensemble des
ressources disponibles sur le
Registre : fiches mémo, vidéos
tutoriels, guides utilisateurs, FAQ
et au formulaire de contact
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Vos informations Que souhaitez-vous faire ? .
coproprietes.
(| 14 [ER—
Décompte de vos coproprétimmatricoléet) e
copropriétés, cliquez sur I'un Fale une ise 3 our st
des boutons pour accéder a 0
la liste des copropriétés - e Fait une ise 3 our sl
correspondant aux criteres . ,
suivants - — I Cliquez sur I'un de ces boutons
: 24 siertatd ma g
«  L'ensemble de vos g — = 89“ eﬁfectuer les actions
coproprietes Ratachoruna coproprios ecrites
‘mmatmcu‘EES, , @AN&deraMiPrimﬂénw -
+  Vos coproprietés avec un Consiter Fansies duregie

Consulter es statistiques du registre

*  Vos copropriétés avec

une mise a jour requise

Vos copropriétés Iwmrmulus\'luluumpuﬂm = Accéder a I'ensemble de vos
copropriétés
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Immatriculer une copropriété
Accédez a l'interface d'immatriculation des

@ Immatriculer une copropriété o 9
copropriétes identifiée sur I'écran d'accuell

signalées par un astérisque. Vous pouvez sauvegardez
Informations Procddures Données Donndes T
PP (concicaton - admiiatves DO, il votre demande afin de la reprendre plus tard.
Informations de rattachement —>
Oul @ Non

Soumettez votre demande de validation

Validez apres relecture le récapitulatif de la déclaration,
ou cliquez sur « Retour » si vous souhaitez modifier le

Date de début de mandat Date de fin de mandat

Immatriculation de copropriété (3) souvepsrier tamporairoment ) - .
Copropriété  Test tena 1 s — Renseignez les données sur chacun des 5 onglets de
I'outil d'immatriculation. Les données obligatoires sont

= formulaire.
Type do chauitoge: @ Nombre dascansaurs
""""" T T T T T T T T T
3 Vous utilisez un logiciel de gestion ? 1
o . Rapprochez vous de I'éditeur pour savoir si un import |
P G —— S e ' ; : !
automatique des données dans le Registre est possible. 1
1

”y [ 4 ~
Gerer vos coproprietes
Les actions sur la coproprieté sont réalisées a partir de |'eécran de « gestion des coproprieteés », accessible a partir de la page d'accueill.
Le statut de la copropriete et statut de votre mandat de rattachement conditionnent les actions possibles.

Pour cibler une copropriété en particulier vous pouvez s

U - C L. LE REGISTRE DES
utiliser des criteres de recherche via la recherche Py COPROPRIETES
avancee.

Consultar mon tableay de bord

La géneration de la fiche synthetique, les mises a jour el Yot copopri
standard ou annuelle, la déclaration du changement de o - w
représentant légal, le renouvellement du mandat du Vos copropriétés
syndic ou la dissolution de la copropriete s'effectuent =g B0 B Fen ey o B R B
en cliquant sur licéne « roue dentée » 3 gauche de D

chaque ligne.

Rattacher une copropriété déja immatriculée

Cas 2 : Vous n'avez pas été déclaré représentant légal

Cas 1: Vous étes déclaré représentant légal par le
par le précédent représentant légal ou par un notaire

précédent représentant légal ou par un notaire

Vous recevez un mail ou un courrier contenant Cliguez sur « Rattacher une coproprieteé » via I'écran
un lien d’accuell.

. . ‘ Rattach igte
Suivez les démarches et complétez les artacnerune coproprste 0
informations relatives a votre mandat de gestion

Saisissez  le numéro d'immatriculation  de la
Pour connaitre I'ensemble des documents copropriété
nécessaire pour effectuer I'immatriculation d'une
copropriété, vous pouvez consulter la fiche
rmermo «Données pour les démarches du e Complétez les informations liées & votre mandat de
Registre». gestiom

Créer un compte pour vos collaborateurs [ affiliés

Vous pouvez créer pour vos collaborateurs des comptes d’administrateur secondaires ou de gestionnaires, affiliés a un compte
d’administrateur principal réserve au dirigeant de I'établissement du syndic professionnel

e Accedez a la gestion des comptes utilisateurs

depuis I'écran d'accuell. Cliquez sur « Mes comptes

0 utilisateurs ».. Ajoutez un nouvel utilisateur en
cliguant sur le bouton « Ajouter ».

ot ; L'écran d'un compte utilisateur apparaft alors.
Q Renseignez les champs et cliquez sur «valider ».

Les liens utiles

Le.site du S‘abonner 3 la Le guide Lfe.guide
Registre des newsletter utilisateur utilisateur
copropriétés syndic notaire
y 2/2



https://www.registre-coproprietes.gouv.fr/#/
mailto:https://www.registre-coproprietes.gouv.fr/%23/?subject=SUBSCRIBE%20labo.registre_coproprietes@developpement-durable.gouv.fr
http://info.registre-coproprietes.logement.gouv.fr/IMG/pdf/registre_copros_guide_utilisateurs_notaires.pdf
http://info.registre-coproprietes.logement.gouv.fr/IMG/pdf/registre_copro_guide_utilisateurs_representants_legaux_vf.pdf
En validation Louise/Registre_RE_DonnéesSyndicsPro_V1.pptx

