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LE REGISTRE DES K1l SON. COMPTE, IMMATRICULER ET GERER SES COPROPRIETES Télédéclarant
COPROPRIETES www.reglstre-coproprletes.gouv.fr bénvole

LE REGISTRE DES Vous étes ?* .

COPROPRIETES Accedez au  site du  registre  www.registre-
rélédéclarant professionnel & coproprietes.gouv.fr et cliguez sur  longlet
« Connexion/inscription»

® syndic bénévole @

Je ne suls pas un rohot
reaRTHE

P - Selectionnez « syndic benevole » et cochez la case « je
| nnler m ne suis pas un robot » puis cliquez sur «suivant »

&ation d'un compte de télédéclarant
Suivez les €tapes suivantes :

nformations surle représentant égal o 1) Renseignement des informations sur e

s y représentant  légal, éventuellement sur  les
parametres techniques pour les webservices et

— validation

) 2) Création du mot de passe grace au lien envoye

- par mail

Adresse électronique®
Adresse électronique

Une fois votre mot de passe defini, connectez-vous en
cliguant sur « Connexion»

Confirmation de Iadresse électronique

Confirmation de Iadresse électronique

Activer un compte

Vous n'avez acces aux fonctionnalités du Registre qu'apres la création et 'activation de votre compte. Par sécurite, le code d'activation vous est
envoye par courrier postal.
ANNUAIRE RESTITUTIONS ACTIVER MON COMPTE @ Gurcykso (Admin principal) ~

Une fois connecté, cliquez sur
l'onglet « Activation de compte »
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code d'activation regu par courrier ; o Vous n‘avez pas encore activé votre

vous accedez a une nouvelle page a ) — ::Tp:e. i
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d'accueil connectée e

_ iesmdetimitts

Se repérer sur le site du registre

Une fois votre compte créé et activé, vous accédez a la page d'accueil connectée du registre.

Consultez vos notifications

Accédez a \(jéﬂsemgl‘e des ‘ (changement de statut, actualités,
ressources disponiples sur le ;‘;'mw LE REGISTRE DES alertes..)

Registre : fiches mémo, vidéos HEAISE COPROPRIETES

tutoriels, guides utilisateurs, FAQ

et au formulaire de contact I Comparez vos coproprietes aux
moyennes nationales ou cibler

I'analyse sur I'une de vos

Syndlich (Administrateu.. ~

Vos informations Que souhaitez-vous faire ? .
coproprietes.
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correspondant aux criteres . ,
suivants - — I Cliquez sur I'un de ces boutons
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Immatriculer une copropriété

@ Immatriculer une copropriété o % |

Immatriculation de copropriété

Copropriété : Test tena 1

Informations de rattachement —>

([B) sewveparder tamporairement )

Vos broillons sont sauvegardés pendant 3 mols.

Donndes
techniques

(2

Données
financiéres

Agissezvous dans le cadre d'une mission d'administration proviseire ?*

Oul @ Non

Date de début de mandat Date de fin de mandat

Type de chauffage® @ Nombre d'ascenseurs*

Quitter ) [ rscicent X soumsttrs pour vatidstion

sopprimer ) (

Accédez a I'interface d'immatriculation des

copropriétes identifiée sur I'écran d'accuell

Renseignez les données sur chacun des 5 onglets de
I'outil d'immatriculation. Les données obligatoires sont
signalées par un astérisque. Vous pouvez sauvegardez
votre demande afin de la reprendre plus tard.

Soumettez votre demande de validation
Validez apres relecture le récapitulatif de la déclaration,

ou cliquez sur « Retour » si vous souhaitez modifier le
formulaire.

S - L A i
Vous utilisez un logiciel de gestion ? 1
Rapprochez vous de I'éditeur pour savoir si un import |
automatique des données dans le Registre est possible. 1

1

Gérer vos copropriétés

Les actions sur la coproprieté sont réalisées a partir de |'eécran de « gestion des coproprieteés », accessible a partir de la page d'accueill.
Le statut de la copropriete et statut de votre mandat de rattachement conditionnent les actions possibles.

Pour cibler une copropriété en particulier vous pouvez
utiliser des criteres de recherche via la recherche
avancée.

La géneration de la fiche synthetique, les mises a jour
standard ou annuelle, la déclaration du changement de
représentant Iégal, le renouvellement du mandat du
syndic ou la dissolution de la copropriéte s'effectuent
en cliguant sur Iicbne « roue dentée » a gauche de
chaque ligne.

Rattacher une copropriété déja immatriculée

Cas 1: Vous étes déclaré représentant légal par le

précédent représentant légal ou par un notaire

\Vous recevez un mail ou un courrier contenant
un lien

Suivez les demarches et completez les
informations relatives a votre mandat de gestion

Pour connaitre I'ensemble des documents
nécessaire pour effectuer I'immatriculation d'une
copropriété, vous pouvez consulter la fiche
memo «Données pour les démarches du
Registre».

Créer un autre compte utilisateur
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Cas 2 : Vous n'avez pas été déclaré représentant légal

par le précédent représentant légal ou par un notaire

Cliquez sur « Rattacher une copropriété » via I'écran
d’accuell.

@ Rattacher une copropriété 0

d'immatriculation de la

Saisissez  le  numeéro

copropriéte

Complétez les informations lies a votre mandat de
gestion

Vous pouvez créer pour la personne habilitée a vous suppléer, un compte d'administrateur secondaire ou de gestionnaire, affilié¢ a un
compte d’administrateur principal réserve au syndic designé par I'AG ou par les membres du conseil syndical ( cas d’'un syndicat

coopératif).

e cmpra

Man atat

Accedez a la gestion des comptes utilisateurs
depuis I'écran d'accuell. Cliquez sur « Mes comptes
utilisateurs ». L'interface ci-contre apparalt. Ajoutez
un nouvel utilisateur en cliguant sur le bouton
« Ajouter ».

L'écran  « Creation d'un compte utilisateur »
apparalt alors. Renseignez les champs et cliquez sur
«valider ».
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Les liens utiles

Le site du . .
. S’abonner a la
Registre des
o< newsletter
copropriétés

Le guide Le guide
utilisateur uvtilisateur
syndic notaire
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https://www.registre-coproprietes.gouv.fr/#/
mailto:https://www.registre-coproprietes.gouv.fr/%23/?subject=SUBSCRIBE%20labo.registre_coproprietes@developpement-durable.gouv.fr
http://info.registre-coproprietes.logement.gouv.fr/IMG/pdf/registre_copros_guide_utilisateurs_notaires.pdf
http://info.registre-coproprietes.logement.gouv.fr/IMG/pdf/registre_copro_guide_utilisateurs_representants_legaux_vf.pdf
En validation Louise/Registre_RE_DonnéesSyndicsPro_V1.pptx

