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Télédéclarant

Pour immatriculer une copropriété, il est demandé aux télédéclarants de renseigner la (les) adresse(s)
de la copropriété. Pour cela il faut :

o Identifier la copropriété, via le renseignement de I'adresse de la piece justificative transmise et
via le renseignement le cas échéant d'adresses complémentaires.

9 Géolocaliser la copropriété, soit par le renseignement d’'une adresse de référence (en general,
la premiere adresse du reglement de copropriéte, contenant un seul numéro de rue), soit par le
renseignement des identifiants de la parcelle cadastrale.

Renseigner les adresses sur le registre

Cas 1: L’adresse de la copropriété est géolocalisée

« Renseignez  l'adresse  de la  piece Adresse

justificative en adresse de référence m
« Cliquez sur la saisie prédictive
« L'adresse  se renseigne seule, et une e 7000 et Mreees o rene =
« coche »@ vous informe qu'elle est (A
geolocalisee

Adresse Type Géolocalisation

Cas 2 : La copropriété a une adresse géolocalisée mais les

adresses de la piéce justificative ne le sont pas

* Renseignez une adresse de réference Adresses
geolocalisee (avec un n° de rue) =
« Renseignez en adresse complémentaire S v po————
I'adresse de la piece justificative : choisir Acrese
'option « adresse complémentaire » ) [ e ]
dans I'encadré type. Forcez la validation . — otetocatiation
en cliquant sur «oui» @ 11 e renes 57000 Metz pr— o
* Renseignez éventuellement les autres raux arenes, 57000 Metz Adreso complémentaire o

adresses de la copropriété

Si l'adresse de référence n'est pas celle de la piece justificative, |'adresse complémentaire saisie doit
A'mpératvement correspondre a 'adresse de la piece justificative. Le registre permet I'immatriculation méme
si I'adresse complémentaire n’est pas géolocalisée.

Cas 3: La copropriété ne dispose pas d’adresse géolocalisée

* Renseignez une adresse de référence Adresses
figurant sur la piece justificative - .
* Forcez la validation en cliquant sur «oui» €Y
* Renseignez  éventuellement  d’autres — =
adresses complémentaires
* Saisissez les donnees de la parcelle et [ b comptimenie

cliquez sur « Ajouter » F— F——

CONFIRMATION DE L'ACTION

Adresse Type Géolocalisation

st 7 7 N c sz !
Les parcelles cadastrales de la copropriéte figurent généralement dans le reglement de copropriété. En cas de |
Adoute, vous pouvez rechercher les parcelles cadastrales de la copropriété sur e site du géoportail et les !

reporter au sein du Registre. !
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Les liens utiles

Le site du S’abonner a la Le guide Le guide
Reglstre. fie’s newsletter utilisateur utilisateur
copropriétés syndic notaire



https://www.registre-coproprietes.gouv.fr/#/
mailto:https://www.registre-coproprietes.gouv.fr/%23/?subject=SUBSCRIBE%20labo.registre_coproprietes@developpement-durable.gouv.fr
http://info.registre-coproprietes.logement.gouv.fr/IMG/pdf/registre_copros_guide_utilisateurs_notaires.pdf
http://info.registre-coproprietes.logement.gouv.fr/IMG/pdf/registre_copro_guide_utilisateurs_representants_legaux_vf.pdf
https://www.geoportail.gouv.fr/carte

